PREFEITURA DE
N Cuiaba
PORTARIA SMDU N©° 004 DE 16 DE ABRIL DE 2013.

DISPOE SOBRE O PREENCHIMENTO DE
SOLICITACOES DE SERVICOS JUNTO A
SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO URBANO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
URBANO DO MUNICIPIO DE CUIABA, no uso de suas atribuicdes legais e
regulamentares, nos moldes da Lei Complementar n.0225 de 29 de dezembro
de 2010 e artigo 69, inciso III, da Portaria SMDU n.© 003/2011, pela presente,

CONSIDERANDO a necessidade de trazer maior celeridade a
todos os atos administrativos e poder oferecer a populacdo um servigo de
qualidade e ainda a devida obediéncia aos principios da legalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, dispostos no artigo 37, da Constituicao
Federal do Brasil, bem como da razoabilidade e da responsabilidade da

Administracao por Atos Administrativos,
RESOLVE:

CAPITULO I
DA IDENTIFICACAO DO INTERESSADO

Art. 10 A partir do dia vinte e dois de abril do corrente ano,
todos os formularios de solicitagdes de servigos que integrarem o objeto desta
Secretaria deverao conter, OBRIGATORIAMENTE, o r,?ome e demais dados

de identificacdo da Parte Interessada. /
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Paragrafo Unico. Por Parte Interessada entende-se:

a) quando pessoa fisica, O NOME DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL OU OBRA;

b) quando pessoa juridica, A RAZAO SOCIAL E O NOME DE
FANTASIA DA PESSOA JURfDICA;

Art. 20 A retirada de documentos, processos ou quaisquer outras
solicitagdes deverdo ser realizados EXCLUSIVAMENTE pela Parte Interessada
ou por terceiro por aquele constituido, através de procuracdo simples, munido

de documento pessoal com foto.

Paragrafo Unico. Deverd ser anexada ao processo uma copia da
procuragao, quando for o caso, e do documento de identificacdo firmados pelo

responsavel pela entrega dos documentos referidos no artigo segundo.

CAPITULO II
DA ANALISE DOS PROJETOS

Art. 39 As solicitagdes demandadas a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano, especialmente na Aprovacao de Projetos, sé serdo
analisadas APOS O PAGAMENTO DAS TAXAS MUNICIPAIS DEVIDAS.

Paragrafo unico. Na emissdo de taxas, o responsavel pelo
atendimento devera incluir, no formuldrio de pagamento, as informacdes
necessarias a vinculagdo do referido documento ao processo a ser analisado,

tais como o nome do interessado, o endereco do empreendimento ou ambos.

CAPITULO III
DOS ANEXOS DA SOLICITAGAO

Art. 4° Na entrada de processos, quando for obrigatéria a
inclusao de Projetos, deverdo ser anexadas vias do P ajetos em meio fisico e

digital, em formato .DWG . y
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Paragrafo unico. Quando tratar-se de Loteamentos,

Desmembramentos ou Parcelamento do solo, deverdo constar as coordenadas

geograficas UTM em pelo menos dois vértices.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 A presente Portaria entrara em vigor na data de sua

publicagdo. Cumpra-se e publique-se.

Cuiaba/MT, 17 de abril de 2013.
C

LAMARTINE GODOY NETO

Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano - SMDU
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