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construtivon

GUIA RAPIDO DE APROVACAO DE PROJETOS DA PREFEITURA DE CUIABA

Alterar a se

i)

nha

a) Clique no botdo “Meus Favoritos” , em seguida clique em “Adicionar este Local” .
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Consultar e Criar um Processo de Aprovacgao de Projetos

Para consultar e criar um processo de Aprovagio de Projetos, clique no boto abaixo.

“ Consultar e Criar um Processo de Aprovagédo de Projetos

[ Aprovacao_de_Projetos (tos sss s
Ciique Abaixo para Baixar: Fluxo de Aprovacio — Modelo de Pranchas — Modelo de Penas

[ Material_Apoio ¢ nso iase)

Notas_Tecnicas (0 nso idafs))

)

Na tela do usuério, digite a sua senha no campo

neste momento, uma nova tela sera

“Nesta tela, clique no botdo “Perfil” , em seguida no botao “Editar” .

“Senha Atual” , em seguida

informa a nova senha, confirme a mesma no campo seguinte. Ao término deste

processo, clique no botdo “ok” que se encontra a direita da pagina.
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| Prefeitura de Culaba - Jose Gong;

(51

L) Arquwos
Caienicio
B aretas

Prefeitura de Cuiaba - Jose Gongalo Pereira L

Em que vock est ¥abaando?

Taretss
Usuirio
Nome da Tarets
1D do Usuario
Jose leite
Senha Atual
Nova Seaha

R. Verbo Divino, 1661, Cj. 14

| Escolher arqumo | Nernum sicuno sel

Prefeitura de Cuiada - | Jose Gongalo Pereiral
£-man

056 lete@cuizbami

E-mail Movel

Teletone
65)8124-2294
Fuso horario
(GMT -4:00) Fus hardno do Amazonas (Culzpa)

Igioma

Sobrenome

E-mail de Mensagem de Texto
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d) Apos alterar sua senha, volte a area da prefeitura e inicie o processo de aprovagao
de projetos. Para isto, clique no menu “Favoritos” e clique sobre o link

“Prefeitura Cuiaba” conforme demonstrado nas imagens a seguir.

L

colaborativos

] & % () MinhaArea de Trabalho €3O Que Ha de Novd [T AR 35 Equipes ™  Locais Recentes % Areade Trabalho % Tela %
Prefeitura_Cuiaba
Prefeitura de Cuiaba - Jose Gongz  Perfil b

L Arquivos Adicionar este Local

Prefeitura de Cuiaba - Jose Gongalo Pereira Leite

Prefeitura de Cuia o Pereira Leite Airea ge Trabaino

7 Calendario Editar Favoritos. Edttar...
BTaretas Informages de Contato
5 Depertamento
Btio epartament
Telefone comercial
Tele
~ PREFEITURA DE Prefeitura de Cuiaba - Jose Gongalo Pereira Leitd

> Cuiaba
= ul
Em
[ & g (WiohaAreade Trazaino O OQueHadeNovo Meus Favorios Minhas Equipes »  Locais Recentes %  Areade Trabalo Tela %
Nom
Nemfl Prefeitura_Cuiaba
Fots
[ Esl Consultar e Criar um Processo de Aprovagao de Projetos

Para consultar @ Cnar um processo e Aprovagdo de Projetos, cliau

@) Consultar e Criar um Processo de Aprovagéo de Projetos

R. Verbo Divino, 1661, Cj. 147 CEP 04719-002S&0 Paulo — SPR,11 3044-2520
Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 310 CEP 90480-0021Porto Alegre - RS&,51 3012-5737
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ii) Cadastrar Processo de aprovacao de Projetos

a) Clique sobre o botdao “Consultar e Criar um processo de Aprovagao de Projetos” .

N EEFE.ITUM DE @W Prefeitura de Cu

iR

[®. & B (2)MinhaAreadeTrabalho 3O QueHadeNovo Meus Favoritos %  Minhas Equipes %  LocaisRecentes ¥ AreadeTrabalho %  Tela %

Prefeitura_Cuiaba

Consultar e Criar um Processo de Aprovagéo de Projetos

l @) Consultar e Criar um Processo de Aprovagéo de Projetos I

[ Agendamento_Duvida_Tecnica @ 3o ssois)) [ Consultas_Previas @ ssossofs)

Aprovacao_de_Projetos (122 aio ids(s)) (&R Material_Apoio ¢ rso ssete))
Cique Abaixo para Baixar: Fluxo de Aprovagdo — Modelo de Pranchas — Modelo de Penas

i [ Notas_Tecnicas ( nso ssols)
Cadastro_de_Profissionais (e sio sec(s))

[ Relatorios 3o ssots)
Cadastro_de_Proprietarios (2 nio is(s))

b) Localize e clique sobre o botdo “Novo Processo” .

“ PREFEITURA DE T Profeitura de Cuiaba - Jose Gongalo Pereira Leite  Logout
Cuiaba e
» 0

ok B8 [Mena freade Tradao O Meus Favaias % » Pasta v Tsan
—
Prefeitura_Cuiaba » Aprovacao_de_Projetos

Panel de Acessdres +

Clique Abaixo para Baixar:

Flu acio Modelo de Pranchas  Modelo de Penas
. [ comescal  dewhdopiotssonal  dustial  Wstaiond  Residencal MURtamAAr  Resicendal Unfamilar 1o
howss
s 0O rigmrses © 0 #ane o
Taulow Estado | Ak sa Tioo de EngraandmentsZona Urbana a0 Cadastra
» PD00O00592014 ProcessoCa 3 Engeaheiro - Fran 1912114 1105 Residincia Unifamiar - Hada Solecionado -

¢) Indique o nome do usuario que sera responsavel Técnico da Execugdo e o Autor do
Projeto, conforme demonstrado na imagem a seguir. Para selecionar o usuario,
clique dentro da caixa e comece a digitar o nome do Técnico e do autor, o nome

sera exibido automaticamente, basta selecionarmos o mesmo.

IMPORTANTE: INDIQUE APENAS UM USUARIO EM CADA CAMPO

N EEFE:TURA DE @w‘” Prefeitura de Cuiaba - Jose Gongalo Pereira Leite | Logout

i
[® & B () MinhaAreade Trabalho {30 QueHadeNovo Meus Favoritos %  Minhas Equipes ¥  Locais Recentes ¥ Pasta ¥ Tela ¥ Q

" Processo

N°do Processo*

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUIABA

Data

SMDU 191122014
PHC (Protocolo Geral)

Demais Participantes

Proprietario Responsavel Técnico pela Execugéo Autor do Projeto
= I « Arquiteta - Laisa Vasconcelos Araujo (laisa.vasconcelos) ol laisa| =

Pessoss Pessoas | Arquiteta - Laisa Vasconcelos Araujo (laisa.vasconcelos) ‘
[ Nomes de Usuario da Area de Transferéncia

> Nomes de Usuario da Area de Transferéncia 1> Nomes de Usuario da Area de Transferéncia

Co-Autores do Projeto

Pessoss

1> Nomes de Usuario da Area de Transferéncia

R. Verbo Divino, 1661, Cj. 147 CEP 04719-002S&0 Paulo — SPR,11 3044-2520
Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 310 CEP 90480-0021Porto Alegre - RS&,51 3012-5737



d) Neste trecho do formulario, digite as informacdes do proprietario.

construtivon

Nome do Proprietario™®

Enderego de Correspondéncia

INFORMAGOES DO PROPRIETARIO

CPF/CNPJ*

Bairro do Proprietario

Telefone do Proprietario*

E-mail do Proprietario

e) Neste trecho, clique sobre a op¢do “Marque a caixa ao lado para preencher os

dados do Responsavel pela Execucao” . Apds marcar esta opcao, os dados serdo

exibidos automaticamente.

Se houver mais de um responsavel técnico, digite as informa¢des do mesmo, no

campo Co-Responsavel Técnico, conforme demonstrado nas imagens a seguir.

Teletose 1 Tetetone 2
(65 3622-4099 65190054843
Enderego Passon oy

IRUA CAPITAD IPORA 416, 25 302 PICO DO MR

T Profiasicast Emprasa
Arateta

|
1
7 - Do A TECNICO PELA EXECUGAO
Hom o Protsssnat W Consemo (CREA cAmJ cae
.
| Email Teletone 1 Telefone 2
| CPF do Profissional CHP)
PREFEITURA DE reme Profakurs do Culaba - Jose Gongalo Paraira LeMa | Logout
crsenorrorescd Yo' CUIADA 3‘ =
Vo
| || cormsoomintr I i
1
| INFORMAGCOES DO RESPONSAVEL JECNICO PELA EXECUCAO
- Consao cREA1CA) o
rsosions

f) Repita a operacao descrita no item e deste guia no trecho correspondente ao Autor

do Projeto.

R. Verbo Divino, 1661, Cj.

- INEQRMACQES DO AUTOR DO PROJETO
o projeto
Nome do Profissioaai_ H° Conseino (CREA {CAU] cae_
&
Email_ Telefone 1_ Teletone 2_
[
INFORMAGOES DO AUTOR DO PROJETO
Enderego Profissianal
¥ Marque a caixa a0 lado para preencher os dados 4o autor do projeto
Co-Autor do Projeto
Home do Profissional_ N Conseino (CREA [EAU)_
LAISA VASCONCELOS ARALUO 48654904
Emai_ Telefone 1_
1aisavasc@gmail com (65)2622-4989
cPF_ Enderego Pessoal_
Do

02498545144 RUACAPITAC PORA, 416, 2p 202, PICO DO ANOR

Enderego Profissionsl_ Tituko Profissionsl_
Arquiteta

Co-Autor do Projeto

Demais Participantes:

CAE_
Teletoae 2_
(55)9985-4343

cnpy_

Empress_

141 CEP 04719-002S&0 Paulo — SPR,11 3044-2520

Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 310 CEP 90480-0021Porto Alegre - RS&,51 3012-5737
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g) Ainda no campo

|

» Cuiaba

“Autor do projeto”

construtivon

habilite a caixa Responsavel Técnico pela

Execucdo (Permissdo para incluir Documentos). Esta acdo permitira que o

Responsavel técnico também possa adicionar documentos ao processo.

PREFEITURA DE
- -
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R
mn

& (B3 {0 MinhaArea de Trabalho {330 Que Héde Novo Meus Favoritos %  Minhas Equipes %  Locais Recentes %  Pasta w Tela %

Co-Autor do Projeto

.

-
Demais Participantes:
L a é a a Incluir
L a a Visualizar

Prefeitura de Cuiaba - Jose Gongalo Pereira Leite = Logout

h)

“Informacoes do Imével” .

Preencha as informacoes relativas ao imével no trecho do formulario chamado

INFORMAGOES DO EMPREENDIMENTO / IMOVEL

Enderego do Empreendimento / Imével* Bairro* Inscrigéo Cadastral

Ponto de Referéncia* Zona Urbana* Ne Pavimentos

-Mada Selecionado - ¥

Tipo de Empreendimento® Regido®

Residéncia Unifamiliar  ~ Norte Quadra Lote
Resigéncia Multifamiliar sul

Comercial i Leste

Institucional E * Oeste

m de Area Total Construida*

Indique o objeto principal do seu requerimento no trecho do formulario chamado

“Objeto do Requerimento. No exemplo selecionamos “Alvara para Construgao” .

OBJETO DO REQUERIMENTO

Objeto Principal*

™
Aprovagao de Projeto

© Alvara para Construgao
Alvaré p! Reforma s/ acréscimo

Alvara p/ Demoligdo

Alvara pl Terraplenagem (m*)
Certiddo de Compra Onerosa
Certiddo de Demolicao

Substituigo de Projetos
> Demais Objetos Requeridos

Se houver algum requerimento adicional, clique no link

Requeridos” , conforme demonstrado na imagem abaixo.

“Demais Objetos

OBJETO DO REQUERIMENTO

Objeto Principal*
Aprovagéo de Condominio

_ Aprovagéo de Projeto

© Alvara para Construgio
Alvara p/ Reforma s/ acréscimo
Alvara p/ Reforma c/ acréscimo
Alvara p/ Demoligéo

- Alvara p/ Terraplenagem (m*)
Certidao de Compra Onerosa
Certiddo de Demoligdo

_ Certiddo de Uso de Ocupagéo do Solo

<~ Demais Objetos Requeridos

(2 Aprovagio de Condominio

[ Aprovagio de Projeto

() Alvara para Construgao

() Avara p/ Reforma s/ acréscimo
() Avara p/ Reforma c/ acréscimo
() Aara pl Demoligao

() Atvara p! Terraplenagem (m?)
[ certidao de Compra Onerosa
(] Certidao de Demoligao

[ Certidao de Uso de Ocupagéo do Solo

\ () substituigdo de Projetos

R. Verbo Divino,

1661, Cj. 14 CEP 04719-002" Séo Paulo — SP{,11 3044-2520

Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 310 CEP 90480-0021Porto Alegre - RS&,51 3012-5737
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J) Inclua no processo a Matricula do Terreno (Obrigatério), os demais arquivos nao

sao obrigatdrios nesta primeira fase. Caso tenha outros documentos que gostaria

"

de adicionar ao processo, clique na opcao
conforme demonstrado nas imagens abaixo.

Demais Anexos dos Projetos” ,

DOCUMENTOS APRESENTADOS

Ve

Matricula do Terreno - Contrato de Compra*
[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo

~

Consulta Prévia

Taxa de Aprovagio Paga

Escolner arquivo | Nenhum arquivo

> Demais dos Projetos.

*indica que o item & obrigatéric

DOCUMENTOS APRESENTADOS

il Cancelr ]

K) Para encerrar o preenchimento do formulario, clique no botao

direito do formulario.

IIO Ku

no canto inferior

DOCUMENTOS APRESENTADOS

Matricula do Terreno - Contrato de Compra*

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Editsr Nots do Arquive.
Consulta Prévia

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Egitsr Nots do Arquive.
Taxa de Aprovagio Paga

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Editar Nots do Arquivo.

> Demais Anexos dos Projetos

*indica que o item & obrigatério

(S

[) O nimero de protocolo referente & este processo sera gerado automaticamente apds

clicar no botdao " ok” , conforme demonstrado na imagem abaixo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUIABA

SMDU

N° do Processo
PD0000059/2014

Data 19/12/2014
PMC (Protocolo Geral)

m) Apds cadastrar o processo submeta o mesmo para analise do Coordenador, conforme

demonstrado na imagem abaixo. Fique atento ao seu processo, pois o coordenador pode

devolver o mesmo por falta de informacoes.

PREFEITURA DE

> Cuiaba

PD0000058/2014
[ oaiicar

&

[» & % () MinhaAreade Trabalho > O Que Ha de Novo  Meus Favoritos ™  Minhas Equipes ™  Locais Recentes ™ Pasta ™  Tela »

Ao ENEonstrutivo - Fabiano Olivell

ey

Criado 2 PLAENGE - Camilla Pepelescov 18/12/2014 18:18

Modificado por 2 Prefeitura de Cuiaba - Josiane Rodrigues Silva de Arruda 19/12/2014 09.49
Fluxo de Ti
Processo

Estado Aciio
WF Apmvac{ Devolvido Profissional Devido Falta de |nrarmagaes] ['rransugno L [ —————"e——— ]

R. Verbo Divino, 1661, Cj. 147 CEP 04719-002S&0 Paulo — SPR,11 3044-2520
Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 310 CEP 90480-0021Porto Alegre - RS&,51 3012-5737
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iii) Consultando o seu processo

construtivon

a) Acesse o sistema e visualize todos os processos abertos. A primeira coluna refere-se

ao protocolo do seu processo, a segunda indica o status do mesmo.

N Eefs_mnu DE P~ Construtivo - Fabizno Oliveira | Log
Cui s
*ﬁﬁ e Tt LOO G e teroy e oo o s Cotmnty o Cacome ity iy et
Prefeitura_Cuiaba + Aprovacao_de_Projetos
Paeice Aosestrics «
)
Clique Abaixo para Baixar:
Fluxo de Aprovagdo  Modelo de Pranchas  Madelo de Penas
o [ Comewsl indusuial insttuconal  modificados  Resiencil Mulifamiar  Residendal Unifarar e
=D €D
Q0 rygmint OO ma O
Titulo & % Estado Autor Data Tipo de EmpreendinZona Urbara Insoriglo Cadastral  de AveaTotal
PD00D0012/2014 Aprovado 13 Puaengs - Jodo Gabriel Saies Antoniscom! 30/10/14 18:44 Residéncia Multifan ZCTR1 01.5.35.078.0727.001 4428528
@ PDO000012/2014 Para Aprovagio do Secretirio O Arquitstonica - Atan Tadeu d Oftveira 19/12/14 11:03 Residéncia Multifs ZCTR1 01.9.13.008.2324-001 2177148 i
PDO000016/2014 L Alerta de Atraso de Revisdo do Profissional 13 Pisenge - Jodo Gabris! Swies Antoniscomi 10/12/14 12:15 Residéncia Multifan ZCTR2 28.612,48m2
@ PD0000017/2014. 1 Para Aprovagio do Secratirio . Puasngs - Jodo Gabrisl Sais Antoniscom 19012/14 11:21 Residéncia Multifa ZCTR2 01.8.45.022.0212.001 35.307,81
PDO0D0018/2014. 2| Cancelado 9 Arquitetonica - Aian Tadeu s Ofveira 05/12/14 09:32 Comercial - Nada Selecionado - | 04.1.13.014.0886.001 7811,58
@ PD00000202014 7] | | Reencaminhado Anaiista 9 PLAENGE - Camsa Papasecov 1912141200 Residéncia Multits ZCTRS 28.237.90
@ PD000D02112014 Encaminhado Dirstoria 1 Arqutstonca - Aan Taoeu s Ofvera 1912141728 | Comercial ZCTRY 019.13.008.2005001 | 332043
- 2 2 B 1812141921 | Comercial o 0105410010303001 102,61
b) A consulta também podera ser realizada através do caixa “Entrada”
PREFEITURA DE ATENDIME{
\> Cuiaba -
uia cigue
N— P%ra b
([® & % () MinhaAreade Trabalho %3 O Que Hade Novo Meus F *  Minhas Equi ¥  Locais R *  Pasta

Prefeitura_Cuiaba » Aprovacao_de_Projetos Relatorio de Analises

Clique Abaixo para Baixar:

Fluxo de Aprovacéo

Filtro: [ Nenhum |

Modelo de Pranchas Modelo de Penas

Comercial Industrial Institucional modificados Residencial Multifamiliar Residencial Unifamiliar

Entrada: | PD| J
PD0000012/2014
PD0000013/2014
————] PDO0000016/2014
7] PD0000017/2014 Esgtado
PD0000018/2014
N 7

Q © Piginatde1 © O

0

Autor Data Tipo de

c) Acesse o sistema periodicamente para acompanhar o seu processo, no exemplo

abaixo temos um processo que esta no aguardo do pagamento da taxa.

PREFEITURA I)‘E

> Cuiaba

([® & B [)MinhaAreade Trabalho <O QueHadeNovo Meus Favoritos ¥ Minhas Equipes ™ Locais Recentes ¥ Pasta ¥ Tela ¥

PD0000057/2014
= e )
fiado )| Engenheiro Civil - Francisco Jammal Soares de Almeida  18/12/2014\1:20

odificado por ) Prefeitura de Cuiaba - Josiane Rodrigues Silva de Arruda 18/12/2014 15:08
Fluxo de Trabalho

Processo Estado
WF Aprovacao Aguardando Pagamento

ransigéo para: | pagamento Efetuado v (IR

Ac )0

das taxas p para a analise pela prefeitura.

e ENEonstrutivo - Fabiano Oliveira
e hiat

nn IPA RAIIAIAINAL AE AITHADA

N° do Processo

Logout

R. Verbo Divino, 1661, Cj. 147 CEP 04719-002S&0 Paulo — SPR,11 3044-2520
Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 3107 CEP 90480-002" Porto Alegre - RS&,51 3012-5737
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d) Todos os documentos adicionais que serao solicitados pela Prefeitura deverado ser
inseridos através de comentarios, isto vale também para a taxa de pagamento.

N pcnsse_n'uu DE Ao Bonstruti
|
‘Cuiaba G

,M @y & () Minha Area de Trabalho % O Que Hade Novo Meus Favoritos ¥ Minhas Equipes ™  Locais Recentes ¥ Pasta ¥ Tela

‘ PD0000060/2014

Modificar

Apagar Reaoros

Criado |2 | Prefeitura de Cuiaba - José Afonso Botura Portocarrero  19/12/2014 11:35
Modificado por ) Prefeitura de Cuiaba - Josiane Rodrigues Silva de Arruda 19/12/2014 15:17

Fluxo de Trabalho

Processo Estado Acédo
WF Aprovacao Aguardando Pagamento Transigdo para:  po-mento Efetuada v
PREFEITURA DE T~ ud Construtivo - Fabiano Oliveira | Logout
N > Py 2
Aguardand Cuiaba e

j.,,é‘ G Travaho O 4 X > > Pasiax Tow »

Titulo

Digite aqui sua duvida ou breve descricdo do

documento que sera anexado

Exte 03001 d texto pors o8 seguintes HD0N Je marcagho

e pretur w0

Anexols)
- Asconar mss dauos.
J [ o ]

Todos os comentarios ficam associados ao processo. No exemplo abaixo temos o
comprovante de pagamento da taxa que foi inserida através de um comentario.

PDOODOUGW/ 2014
Anexoso)

Informacdes
1. Re: PD0000060/2014

Crisdo () Prefeitura de Cuiabé - Josiane Rodrigues Silva de Arruda 19/122014 15:17
Ao interessado,
Favor ario referente a avel técnico;
Anexar projeto em dwg versac 2012 ou inferior

Anexar matricula(s) atualizada.
Segue taxa para pagamento.

PYTCTIN Versdes de Arquivo

Fazer Download de Todos os Arqui

-
Nome do Arquivo Verséo Statul Data Tamanho Modificado por Agbes Editar
TAXA PD 060-2014.pdf V1.0 Sem Jtatusw 19/12/2014 15:17 280KB 9 Prefeitura de Cuiaba - Josiane Rodrigues Silva de Arruda  AcBes de Arquivow

R. Verbo Divino, 1661, Cj. 147 CEP 04719-002S&0 Paulo — SPR,11 3044-2520
Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 310 CEP 90480-0021Porto Alegre - RS&,51 3012-5737
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‘Cuiaba

iv)

Solicitacao de Suporte

construtivon

O Construtivo oferece uma equipe especializada de apoio ao uso ao Sistema de

Aprovacao de Projetos de segunda a sexta feira das 08:00 as 18:00, exceto em feriando

nacionais através dos seguintes meios.

Chat online

U Cuiaba [

Prefeitura_Cuiaba

Consultar e Crias
Para consutar & ciar ur

350 de Aprovagao de Projetos
o 06 Apravacao de Pojeos. e no batio shsino

& Consultar e Criar um Processo de Aprovagao de Projetos

Ao

jose Jeite Bgmal com

PREFEITURA DE

kcu

e 2 B L) Meha Area de Trasaiho. O
ot

Prefeitura_Cuiaba

Consultar e Criar um Processo de Aprovacio de Projetos.
Pars consultar & car um processo e Aprovagio de Projetos, chque no Dot aoaiso.

& Consultar e Criar um Processo de Aprovaéo de Pro)

Bem-vindo
Wilson Rodrigues diz:
Bom dia 553 bem vindo(a) a0 suporte Construtivo!
Wwilson Rodrigues diz:

com 0 DDD?
Jose Leite diz:
803 tarde, meu telefone de contato é 065-7652-9876

[ www.mxkcomubr/tk/masterchat asp?id=64508334

sparador Wiisne Rodrgues

Por gentiiza poderia nos informar seu nome completo & telefone de contato

Contato Telefonico :

Através do PABX: (011) 3044-2520

E-mail:

suporte@construtivo.com

R. Verbo Divino, 1661, Cj. 147 CEP 04719-002S&0 Paulo — SPR,11 3044-2520
Av. Carlos Gomes, 1492, Cj. 310 CEP 90480-0021Porto Alegre - RS&,51 3012-5737



